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ABSTRACT

The purpose of this study is to determine the management mechanism of office
equipment at PT. Semen Baturaja (Peresero), Tbk. This research design is a
descriptive study with a qualitative approach. A qualitative approach is a research
that aims to understand the phenomena experienced by research subjects such as
behavior, perception, motivation, action and others by means of descriptions in the
form of words and language in a special natural context. In the planning stage of
needs and budgeting, it has been carried out properly in accordance with the
required requirements plan and in accordance with the budget that will be used for
planning these needs. By considering things such as the items needed, where the
needs are, when needed, how much is needed, who will take care and use, the
reasons for need and the method of procurement. The procurement stage has been
carried out properly in accordance with the predetermined needs plan and
budgeting.

Key Words : Management of Office Equipment of PT SEMEN BATURAJA

(PERSERO), Tbk



ABSTRAK

Tujuan dari penelitian ini yaitu untuk mengetahui mekanisme pengelolaan alat-alat
kantor PT. Semen Baturaja (Peresero), Tbk. Desain penelitian ini adalah penelitian
deskriptif dengan pendekatan kualitatif. Pendekatan kualitatif merupakan penelitian
yang bertujuan untuk memahami fenomena tentang apa yang dialami oleh subjek
penelitian seperti perilaku, persepsi, motivasi, tindakan dan yang lain-lain dengan
cara deskripsi dalam bentuk kata-kata dan bahasa pada suatu konteks khusus yang
alamiah. Dalam tahap perencanaan kebutuhan dan penganggaran telah dilakukan
dengan baik sesuai dengan rencana kebutuhan yang diperlukan dan sesuai juga
dengan anggaran yang akan digunakan untuk perencanaan kebutuhan tersebut.
Dengan mempertimbangkan hal-hal seperti barang yang dibutuhkan, dimana
kebutuhannya, bilamana dibutuhkan, berapa biaya yang dibutuhkan, siapa yang akan
mengurus dan menggunakan, alasan kebutuhan dan cara pengadaan. Tahap
pengadaan sudah dilakukan dengan baik sesuai dengan rencana kebutuhan dan
penganggaran yang telah ditentukan sebelumnya.

Kata Kunci : Pengelolaan Barang-Barang Habis Pakai pada PT SEMEN
BATURAJA (PERSERO), Tbk
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