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ABSTRAK 

 

Arsip mempunyai peranan penting dalam sebuah kantor, apabila arsip yang 

dimiliki kurang baik pengelolahannya dapat mengakibatkan sulitnya menemukan 

informasi yang telah disimpan dan akhirnya dapat menghambat tahapan proses 

pekerjaan selanjutnya. Dalam penelitian ini penulis meneliti di Kantor Wilayah 

Direktorat Jendral Kekayaan Negara Sumatra Selatan , Jambi dan bangka 

Belitung.  Permasalahan dalam penelitian adalah bagai mana cara menemukan 

kembali arsip secara cepat apabila arsip akan digunakan. Tujuan dari penelitian ini 

adalah untuk mengetahui bagaimana Prosedur Penataan Arsip Salinan Risalah 

Lelang Dalam Mempermudah Pencarian Arsip Salinan Risalah Lelang di Kantor 

Wilayah Direktorat Jendral Kekayaan Negara Sumatra Selatan , Jambi dan bangka 

belitung. Metode penelitian yang penulis gunakan adalah metode Deskriptif 

Kualitatif . Proses  penemuan kembali secara cepat arsip Salinan Risalah Lelang 

di bidang Lelang Kantor Wilayah Direktorat Jendral Kekayaan Negara Sumatra 

Selatan belum berjalan secara maksimal, dikarenakan masih terdapat file pending 

dalam hal ini Salinan Risalah Lelang belum ataupun yang sudah diverifikasi, 

namun belum diarsipan di Kotak File pada Lemari Khusus Tahan Api (Roll O 

Pack) pada gudang Bidang Lelang.  

Kata Kunci: Penemuan kembali arsip secara cepat 
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ABSTRACT 

 

Archives have an important role in an office, if the archives are not well managed, it can 

be difficult to find information that has been stored and ultimately can hamper the next 

stage of the work process. In this study the authors examined the Regional Office of the 

Directorate General of State Assets of South Sumatra, Jambi and the Pacific Islands. The 

problem in research is how to find files back quickly if the archive will be used. The 

purpose of this study is to find out how the Procedure of Arranging Copies of Auction 

Minutes in Facilitating the Search for Archives of Auction Minutes in the Regional Office 

of the Directorate General of State Wealth of South Sumatra, Jambi and Pacific Islands. 

The research method that I use is a qualitative descriptive method. The process of 

rediscovering the archive quickly Auction Copy of Auction in the field of Auction 

Regional Office of the Directorate General of State Assets of South Sumatra has not run 

optimally, because there are still pending files in this case Auction Copy of the Auction 

has not been or has been verified, but has not been archived in the File Box in the 

Cabinets Special for Fire Resistant (Roll O Pack) in the Auction Field warehouse. 

Keywords: Quick rediscovery of archives 
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