
DAFTAR PUSTAKA 

 

Gubernur Sumatera Selatan, Peraturan Gubernur: Sumatera Selatan No.24, Tahun 

2016. 

Akhmad, J. (2012). Manajemen Perkantoran dan Bisnis. Jakarta: Lentera Ilmu 

Cendeka. 

Amsyah, Z. (2005). Manajemen Kearsipan. Jakarta: Gramedia Pustaka Utama. 

Barthos, B. (2013). Manajemen Kearsiapan. Jakarta: Bumi Aksara. 

Moekijat. (1989 ). Administrasi Perkantoran.  Bandung: Penerbit Mandar Maju. 

Ida Nuraida (2008). Manajemen Administrasi Perkantoran. Yogyakarta: Kanisius 

Poerwadarminta (2016). Kamus Umum Bahasa Indonesia Edisi Ketiga. Jakarta: 

Balai Putra 

Ibnu Syamsi, (2008). Efisiensi, Sistem, dan Prosedur Kerja (Edisi Revisi). Jakarta: 

Bumi Aksara. 

Tim Penyusun (2002). Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI).  

Sugiarto, A. (2005). Korespondensi Bisnis. Yogyakarta: Gava Media. 

Sundari, Tina., & Dahniar, L. (2006 ). Menangani surat masuk dan surat keluar. 

Jakarta: Inti Prma. 


