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ABSTRAK 

 

Tujuan penelitian ini untuk mengetahui sistem penyimpanan arsip pada 

Perusahaan Umum Bulog Divre Sumsel dan  Babel pada bidang Komersial dalam 

pengarsipan dokumen penjualanan . Metode yang digunakan metode kualitatif. 

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa prosedur pelaksanaan penyimpanan arsip 

dokumen penjualan pada Bidang Komersial Perum Bulog Bulog Divre Sumsel 

dan Babel mencatat dokumen menggunakan sistem penyimpanan berdasarkan 

tanggal, menyimpan dokumen. Kesimpulan dari hasil pembahasan pelaksanaan 

penyimpanan arsip pada Bidang Komersial Perum Bulog Divre Sumsel dan Babel 

masih belum maksimal, karena dalam teori ada lima tahap prosedur peelaksanaan 

penyimpanan arsip sedangkan pada Bidang Komersial Perum Bulog Divre Sumsel 

dan Babel hanya menggunakan tiga tahap  dan dalam pencatatan yang dilakukan 

hanya menggunakan sistem tanggal. Saran dari penulis berikan dalam pencatatan 

sebaiknya dilakukan menggunakan penyimpanan kombinasi yaitu antara sistem 

penyimpanan tanggal dan sistem penyimpanan abjad. 

  

Kata Kunci : Arsip, Sistem, Prosedur, dan Penyimpanan    
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ABSTRACT 

 

The purpose of this study was to determine the archive storage system at the 

Perum Bulog Divre Sumsel Babel in the Commercial sector in archiving sales 

documents. The method used is a qualitative method. The results of this study 

indicate that the procedure for carrying out archives of sales documents in the 

Commercial Sector of the Perum Bulog Divre Sumsel Babel records documents 

using a storage system based on the date of storing documents. Conclusions from 

the results of the discussion of the implementation of archival storage in the 

Commercial Sector of the Perum Bulog Divre Sumsel Babel are still not optimal, 

because in theory there are five stages of storage storage procedures while in the 

Commercial Sector of the Perum Bulog Divre Sumsel Babel only uses three stages 

and the recording is only done use a date system. Suggestions from the authors 

provide in the recording should be done using a combination of storage that is 

between the date storage system and alphabetical storage system.  

 

Keywords: Archives, Systems, Procedures, and Storage    
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MOTTO : 

“Jadilah kamu manusia yang pada kelahiranmu semua orang tertawa 

bahagia, tetapi hanya kamu sendiri yang menangis; dan pada kematianmu 

semua orang menangis sedih, tetapi hanya kamu sendiri yang tersenyum”. 

(Mahatma Gandhi) 
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