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➢ Memulai dengan penuh keyakinan, menjalankan dengan penuh keikhlasan 
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➢ Percayalah dengan kemampuan diri sendiri karena tidak ada yang dapat 

menolongmu selain diri sendiri. 

➢ Perubahan adalah hasil akhir dari semua proses belajar sesungguhnya. 
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dan memotivasiku 
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ABSTRAK 

 

Pendataan surat pada suatu organisasi memegang peranan penting dalam proses 

administrasi surat. Sehingga diharapkan proses pendataan surat baik surat yang 

masuk maupun surat keluar dapat dilakukan dengan tepat, cepat dan mudah. 

Dengan adanya aplikasi web pendataan surat masuk dan surat keluar dapat 

mengurangi penggunaan waktu yang cukup lama dalam pendataan surat, 

mengurangi pencatatan, mempercepat proses pencarian surat, serta mudah dalam 

penggunaannya. Perancangan aplikasi web yang digunakan dengan metode 

Waterfall (air terjun), alat yang digunakan untuk merancang sistem berupa 

Unified Modeling Language dan teknik pengumpulan data dengan menggunakan 

metode penelitian dengan cara observasi, wawancara, dan studi pustaka. Tools 

yang digunakan adalah Notepad++ dan MySQL sebagai database. Hasil dari 

penelitian ini adalah dapat memperjelas pendataan surat masuk dan surat keluar 

serta pembuatan laporan agenda surat masuk dan agenda surat keluar yang selalu 

update dan bisa disimpulkan bahwa dalam perancangan aplikasi web ini 

memberikan banyak kemudahan dalam proses pendataan surat. 

 

Kata Kunci : Aplikasi Web, Surat Masuk dan Surat Keluar, Notepad++  
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ABSTRACT 

Documenting letters in an organization plays in important role in the process of 

letters administration. So it is expected that the process of data collection of both 

incoming and outgoing letters can be done precisely, quickly and easily. With the 

web application data collection incoming and outgoing mail can reduce the use of 

a long time in data collection of letters, as well as easy to use. Web application 

design that is used by Waterfall method, a tool used to design a system in the form 

of a Unifed Modeling Language and data collection techniques using research 

methods by observation, interview, and literature study. The tools used are 

Notepad++ and MySQL as a database . The results of this study are able to 

clarify the data collection of incoming and outgoing mail agendas that are always 

updated and can be concluded that in the design of this web application provides 

many conveniences in the process off registering letters. 

Keywords : Web Application, Incoming and Outgoing Letters, Notepad++ 
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