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ABSTRACT 

Administrative management in the village is very important, because many 

people need information about village administration such as recording, 

bookkeeping, correspondence, and archiving files and archiving other things 

that aim to provide information, be it village community data or village 

administration data if the information is it is needed back. The process of 

archiving files in villages in Ogan Komering Ilir Regency is still carried out in a 

simple manner where the process is still recorded or recorded in writing. This 

can lead to errors or errors that lead to fatalities, because these files are 

vulnerable to damage due to being stored for too long or being damaged by time, 

not to mention that over the years the files accumulate, so that in the process of 

searching for archives it can take a long time, so when people need file archives, 

they have to wait first. This system is built with the PHP programming language 

and is supported by Mysql data storage media as an information system 

database. optimally, such as recording and bookkeeping are no longer done in 

writing, and archive searches can be done faster with the designed system. The 

results of this study are a system that can help the Village of Ogan Komering Ilir 

Regency in making it easier for clients to find information. 

Keywords—Administration, Archives, System, PHP  
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ABSTRAK 

Pengelolahan administrasi pada desa sangat penting, dikarenakan 

banyak masyarakat memerlukan informasi-informasi mengenai administrasi 

desa seperti pencatatan, pembukuan, surat menyurat, dan pengarsipan berkas 

serta pengarsipan hal-hal lainnya yang bertunjuan untuk menyediakan 

informasi baik itu data masyarakat desa ataupun data administrasi desa jika 

informasi itu dibutuhkan kembali. Proses pengarsipan berkas pada desa yang 

ada di Kabupaten Ogan Komering Ilir masih dilakukan secara sederhana yang 

dimana prosesnya masih dilakukan pencatatan atau pembukuan secara 

tertulis. Hal ini dapat menyebabkan keliruan atau terjadinya kesalahan yang 

berujung fatal, dikarenakan berkas-berkas tersebut rentan sekali rusak 

dikarenakan disimpan terlalu lama ataupun rusak dimakan oleh waktu, belum 

lagi semakin tahun semakin menumpuknya berkas, sehingga dalam proses 

pencarian arsip dapat membuat waktu yang lama, sehingga ketika masyarakat 

membutuhkan arsip berkas harus menunggu terlebih dahulu. Sistem ini 

dibangun dengan bahasa pemrograman PHP serta didukung dengan media 

penyimpanan data Mysql sebagai database sistem informasi Sistem informasi 

administrasi desa dapat dijadikan solusi dalam mengatasi permasalahan yang 

terjadi saat ini, dengan menggunakan sistem berbasis web maka dapat 

membantu pihak pemerintah desa dalam memberikan pelayanan desa kepada 

masyarakat dengan optimal, seperti pencatatan dan pembukuan tidak lagi 

dilakukan secara tertulis, dan pencarian arsip dapat dilakukan lebih cepat 

dengan sistem yang dirancang. Hasil penelitian ini merupakan sebuah sistem 

yang dapat membantu pihak Desa Kabupaten Ogan Komering Ilir dalam 

memudahkan klien mencari informasi. 

Kata Kunci—Administrasi, Arsip, Sistem, PHP 
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