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ABSTRAK

Arsip mempunyai peranan yang penting dalam sebuah instansi atau
perusahaan dan digunakan dalam mendukung proses administrasi atau
kegiatan yang dilakukan diperusahaan. Apabila arsip yang dimiliki kurang
baik pengelolaannya dapat mengakibatkan sulitnya menemukan informasi
yang telah disimpan dan akhirnya dapat menghambat tahapan proses
pekerjaan selanjutnya. Oleh karena itu sebaiknya arsip dikelola menggunakan
sistem pengelolaan arsip yang baik dan benar Pada penelitian ini dibahas
bagaimana merancang, menerapkan sistem serta pemeliharaan dan keamanan
dokumen sehingga terhindar dari kerusakan sistem dibuat dengan
menggunakan aplikasi php mysql dengan tujuan pengarsipan dokumen yang
berbasis web ini dilakukan untuk' membantu dan mencegah proses yang
sangat lama dalam penyimpanan maupun pencarian suatu dokumen yang
dibutuhkan diwaktu yang cepat, tepat dan terperinci. Oleh karena itu sistem
ini sangat membantu pihak Kantor Pusat Pelayanan Kartu Indonesia Sehat
Kota Palembang dalam melakukan pekerjaan dengan efektif dan efesien.
Metode pengumpulan data dalam penelitian ini yaitu studi kepustakaan,
wawancara.dan observasi. Berdasarkan pembahasan pengarsipan dokumen
berhasis web peneliti berharap sistem yang dibuat membantu dan
memudahkan bagian Staf dalam proses penyimpanan, pencarian dan dokumen
yang tak mudah hilang atau tercecer

Kata Kunci : Aplikasi, Arsip, Sistem Informasi



ABSTRACT

Archives have an important role in an agency or company and are used in
supporting the administrative process or activities carried out in the company.
If the archives are poorly managed, it can make it difficult to find information
that has been stored and can ultimately hinder the next stage of the work
process. Therefore, archives should be managed using a good and correct
archive management system. In this study, it is discussed how to design,
implement a system as well as the maintenance and security of documents so
as to avoid damage to the system made using the php mysql application with
the aim of web-based document archiving is carried out to help and prevent a
very long process of storing and searching for a document that is needed at a
fast, precise and detailed time.Therefore this system is very helpful for the
Palembang City Healthy Indonesia Card Service Center Office in doing work
effectively and efficiently. Data collection methods in this research are
literature study, interviews, and observation. Based on the discussion of web-
based document archiving, researchers hope that the system created will help
and facilitate the staff in the process of storing, searching and documents that
are not easily lost or scattered.

Keywords: Application, Archives, Information System
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