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ABSTRAK

Pada era digital saat ini instansi pemerintah atau non pemerintah dituntut agar
dapat menyajikan informasi dengan mudah, cepat dan akurat. Pengelolaan arsip
pada Direktorat Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat belum dilakukan
dengan baik karena tidak adanya sistem penyimpanan internal yang digunakan
sehingga menghambat proses penyajian informasi dan kearsipan. Untuk itu perlu
adanya sebuah sistem yang terintegrasi dan sistematis yang diharapkan dapat
mempermudah kegiatan pengarsipan dengan menggunakan Google Drive. Tujuan
penelitian ini adalah untuk mengetahui sistem penyimpanan arsip digital berbasis
Google Drive pada Direktorat Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat
Universitas Bina Darma Palembang. Ditulis dengan menggunakan metode
penelitian kualitatif yang akan menghasilkan data bersifat deskriptif melalui
teknik pengumpulan data observasi, wawancara, dan dokumentasi. Hasil
perancangan sistem penyimpanan arsip digital berbasis Google Drive ini mampu
menyimpan data arsip pada Direktorat Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat
Universitas Bina Darma Palembang dan mempermudah akses serta penemuan
arsip dengan tersedianya hyperlink yang didukung peralatan seperti komputer,
printer dan scanner. Maka dari itu penggunaan Google Drive menjadi solusi
mempermudah dan mempercepat dalam proses kearsipan pada Direktorat Riset
dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Bina Darma Palembang.

Kata Kunci : Sistem Penyimpanan, Arsip Digital; Google Drive
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ABSTRACT

In the current digital era, government or non-government agencies are required
to be able to present information easily, quickly and accurately. Management of
archives at the Directorate of Research and Community Service has not been
carried out properly because there is no internal storage system used which
hinders the process of presenting information and archives. For this reason, it is
necessary to have an integrated and systematic system which is expected to
facilitate archiving activities using Google Drive. The purpose of this study was to
determine the Google Drive-based digital archive storage system at the
Directorate of Research and Community Service, University of Bina Darma
Palembang. Written using qualitative research methods that will produce
descriptive data through data collection techniques of observation, interviews,
and documentation. The results of the design of a Google Drive-based digital
archive storage system are able to store archival data at the Directorate of
Research and Community Service, University of Bina Darma Palembang and
facilitate access and discovery of archives by providing hyperlinks supported by
equipment such as computers, printers-and scanners. Therefore the use of Google
Drive is a solution to simplify and speed up the filing process at the Directorate of
Research and Community Service, University of Bina Darma Palembang.

Keywords : Storage System, Digital Archives, Google Drive
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